
 
 
 
 

ส ำนัก............................................................. กลุ่ม ............................... 
แบบสอบทำนควำมครบถ้วนของเอกสำรตำมกระบวนกำรจดัซ้ือจดัจ้ำง (งำนจดัซ้ือจดัจ้ำงทัว่ไป) 

๑. ช่ือหน่วยงำน
......................................................................................................................................................................................... 
๒. วิธีกำรจดัซื้อจดัจ้ำง  (  ) ประกาศเชญิชวนทัว่ไป  โดยวธิ ี(  ) e-bidding  (  ) e-market  (  ) สอบราคา          
 (  ) คดัเลอืก       
 (  ) เฉพาะเจาะจง       
 เลขที.่............................ลงวนัที.่......................................   
๓. ข้อมูลเบือ้งต้น  
 รายการทีจ่ดัซื้อจดัจา้ง
....................................................................................................................................................................... 
 สญัญาเลขที.่....................................ลงวนัที.่.........................................   จ านวนเงนิ.............................................บาท 
 ทีม่าของเงนิ  (  ) เงนิงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  (  ) เงนิบ ารงุปี  (  ) เงนิอุดหนุน  (  ) เงนิกู ้ (  ) อื่นๆ
..................................... 
๔. ลกัษณะกำรตรวจสอบ 
       (  ) การตรวจสอบประกาศเชญิชวน       (  ) การตรวจสอบเอกสารสญัญา       
 (  ) การตรวจสอบการปฏบิตังิาน (  ) การตรวจสอบช่วงระยะเวลาประกนัและการใชป้ระโยชน์ 

 

ล ำดบั รำยกำรเอกสำร 
ผลกำรตรวจสอบ หมำยเหตุ 

(รำยละเอียดข้อสงัเกตหรือข้อมูลอ่ืน ๆ) มี ไม่มี ไม่ต้องมี 

๑ งบประมำณท่ีใช้ในกำรด ำเนินกำร  

 
๑.๑ ทีม่า เหตุผลความจ าเป็น และเอกสารเสนอโครงการเพื่อตัง้ค าขอ
งบประมาณ (พ.ร.บ. วธิกีารงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ ม.๒๕ – ๓๐) 

    

 
๑.๒ เอกสารเกีย่วกบัทีม่างบประมาณ หลกัการและเหตุผลในการขอ
อนุมตัดิ าเนินโครงการ (พ.ร.บ. วธิกีารงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ ม.๒๕ – 
๓๐) 

    

๒ แผนกำรจดัซื้อจดัจ้ำงประจ ำปี  

 
๒.๑ แผนการจดัซื้อจดัจา้งประจ าปี และการพจิารณาเหน็ชอบของ
หวัหน้าหน่วยงาน (ม.๑๑, ขอ้ ๑๑)  

    

 ๒.๒ เอกสารรายงานพรอ้มเหตุผลใหห้วัหน้าหน่วยงานเพื่อขอความ
เหน็ชอบ กรณีมกีารเปลีย่นแปลงแผนการจดัซื้อจดัจา้ง (ขอ้ ๑๓) 

     

 ๒.๓ การประกาศเผยแพรแ่ผนการจดัซื้อจดัจา้งประจ าปี (ม.๑๑, ขอ้ 
๑๑) 

    

๓ กระบวนกำรจดัซื้อจดัจ้ำง  

Rectangle



๒ 
 

ล ำดบั รำยกำรเอกสำร 
ผลกำรตรวจสอบ หมำยเหตุ 

(รำยละเอียดข้อสงัเกตหรือข้อมูลอ่ืน ๆ) มี ไม่มี ไม่ต้องมี 

 ๓.๑ เอกสารการแต่งตัง้คณะกรรมการ หรอืมอบหมายเจา้หน้าทีห่รอื
บุคคล ท าร่างขอบเขตของงาน (TOR) หรอืรายละเอียด
คุณลกัษณะ (SPEC) (ม. ๖๑, ขอ้ ๒๑) 

    

 ๓.๒ เอกสารร่างขอบเขตของงาน (TOR) หรอืรายละเอยีด
คุณลกัษณะ (SPEC) รวมทัง้การก าหนดหลกัเกณฑก์ารพจิารณา
คดัเลอืก (ขอ้ ๒๑) 

    

 ๓.๓ เอกสารแสดงทีม่าของราคากลาง (ม.๔)     

 
๓.๔ รายงานผลการก าหนดราคากลางและความเหน็ชอบ (ขอ้ ๒๒ 
และหนังสอืกรมบญัชกีลาง ด่วนทีสุ่ด ที ่กค ๐๔๓๓.๒/ว ๒๐๖ ลว. ๑ พ.ค. 
๒๕๖๒)  

    

 ๓.๕ ประกาศเผยแพร่รายละเอยีดขอ้มลูราคากลาง (ม.๖๓)     

 ๓.๖ เอกสารแบบตารางแสดงวงเงนิงบประมาณทีไ่ดร้บัจดัสรรและ
รายละเอยีดค่าใชจ้่าย ตามแบบ บก.๐๖ (หนังสอืกรมบญัชกีลาง ด่วน
ทีสุ่ด ที ่กค ๐๔๓๓.๒/ว ๒๐๖ ลว. ๑ พ.ค. ๒๕๖๒) 

    

 ๓.๗ รายงานขอซื้อหรอืขอจา้ง และการอนุมตัจิากหวัหน้าหน่วยงาน (ขอ้ 
๒๒)  

    

 กำรจดัหำโดยวิธีประกำศเชิญชวนทัว่ไป (e-bidding  e-market  และสอบรำคำ)  

 ๓.๘ ค าสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการพจิารณาผล (ขอ้ ๒๕ (๑))     

 ๓.๙ เอกสารการเผยแพร่ร่างประกาศฯ (ขอ้ ๔๕, ๔๖)     

 ๓.๑๐ เอกสารการรบัฟังความเหน็ฯ การพจิารณาและแจง้ผล (ขอ้ 
๔๗) 

    

 ๓.๑๑ เอกสารการเผยแพร่ร่างประกาศฯ ฉบบัปรบัปรุง (ขอ้ ๔๗)     

 ๓.๑๒ การเผยแพร่ประกาศและเอกสารฯ (ขอ้ ๔๘)     

 ๓.๑๓ เอกสารรายชื่อผูข้อรบั/ขอซื้อเอกสารเชญิชวน (ขอ้ ๔๙)     

 ๓.๑๔ เอกสารรายชื่อผูม้ายื่นซองขอ้เสนอ (ขอ้ ๕๕ (๑))     

 ๓.๑๕ เอกสารตรวจสอบการมผีลประโยชน์ร่วมกนั (ขอ้ ๕๕ (๒))     

 ๓.๑๖ รายงานผลการพจิารณา และการอนุมตัเิหน็ชอบ (ขอ้ ๕๕ (๔))     

 ๓.๑๗ ประกาศผลผูช้นะการเสนอราคา (ขอ้ ๕๙)     

 ๓.๑๘ หลกัประกนัการเสนอราคา (ขอ้ ๑๖๖)     

 กำรจดัหำโดยวิธีคดัเลือก  

 ๓.๑๙ ค าสัง่แตง่ตัง้คณะกรรมการซื้อหรอืจา้งโดยวธิคีดัเลอืก (ขอ้ ๒๕ 
(๓)) 

    

 ๓.๒๐ หนังสอืเชญิชวนผูป้ระกอบการทุกราย (ขอ้ ๗๔ (๑))     



๓ 
 

ล ำดบั รำยกำรเอกสำร 
ผลกำรตรวจสอบ หมำยเหตุ 

(รำยละเอียดข้อสงัเกตหรือข้อมูลอ่ืน ๆ) มี ไม่มี ไม่ต้องมี 

 ๓.๒๑ เอกสารรายชื่อผูม้ายื่นซองขอ้เสนอ (ขอ้ ๗๔ (๓))     

 ๓.๒๒ เอกสารตรวจสอบการมผีลประโยชน์ร่วมกนั (ขอ้ ๗๔ (๔))     

 ๓.๒๓ รายงานผลการพจิารณา และการอนุมตัเิหน็ชอบ (ขอ้ ๗๔ (๔))     

 ๓.๒๔ ประกาศผลผูไ้ดร้บัการคดัเลอืก (ขอ้ ๗๗)     

 กำรจดัหำโดยวิธีเฉพำะเจำะจง  

 ๓.๒๕ ค าสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการซื้อหรอืจา้งโดยวธิเีฉพาะเจาะจง      
(ขอ้ ๒๕ (๔)) 

    

 ๓.๒๖ หนังสอืเชญิชวนผูป้ระกอบการ (ขอ้ ๗๘ (๑))     

 ๓.๒๗ เอกสารการต่อรองราคา (ขอ้ ๗๘ (๑))     

 ๓.๒๘ รายงานผลการพจิารณา และการอนุมตัเิหน็ชอบ (ขอ้ ๗๘ (๒))     

 ๓.๒๙ ประกาศผลผูไ้ดร้บัการคดัเลอืก (ขอ้ ๘๑)     

 กำรอทุธรณ์     

 ๓.๓๐ หนังสอือุทธรณ์ของผูย้ื่นขอ้เสนอ กรณีทีม่กีารอุทธรณ์ (ม.๑๑๖, 
๑๑๗) 

    

 ๓.๓๑ รายงานผลการพจิารณาและวนิิจฉัยอุทธรณ์ของหน่วยงาน
ของรฐั (ม.๑๑๘) 

    

๔ เอกสำรเก่ียวกบัสญัญำ/ข้อตกลง และกำรบริหำรสญัญำ  

 ๔.๑ ค าสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ (ขอ้ ๒๕ (๕))     

 ๔.๒ การเผยแพร่สาระส าคญัของสญัญาหรอืขอ้ตกลง (ม.๙๘)     

 ๔.๓ หลกัประกนัสญัญา (ขอ้ ๑๖๗-๑๖๙)     

 
๔.๔ หลกัฐานการแก้ไขสญัญา และการอนุมตัิจากผู้มีอ านาจ (ม.
๙๗, ขอ้ ๑๖๕) 

    

 
๔.๕ ใบส่งของ/หนังสือแจ้งส่งมอบ ใบตรวจรบัพัสดุ และรายงาน
ผลการตรวจรบัพสัดุ (ขอ้ ๑๗๕) 

    

 
๔.๖ หลกัฐานความเหน็แยง้ กรณีกรรมการตรวจรบัพสัดุบางคนไมย่อมรบั
พสัดุ (ขอ้ ๑๗๕ (๗)) 

    

 ๔.๗ เอกสารประกอบการเบกิจ่าย และใบเสรจ็รบัเงนิ     

 ๔.๘ หนังสอืแจง้การเรยีกค่าปรบัตามสญัญา (ขอ้ ๑๘๑)     

 ๔.๙ หนังสอืแจง้สงวนสทิธิก์ารเรยีกค่าปรบั (ขอ้ ๑๘๑)     

 
๔.๑๐ หนังสอืแจง้คา่ปรบั และหนังสอืผูร้บัจา้งแจง้ความยนิยอมเสยี
ค่าปรบั (ขอ้ ๑๘๓) 

    



๔ 
 

ล ำดบั รำยกำรเอกสำร 
ผลกำรตรวจสอบ หมำยเหตุ 

(รำยละเอียดข้อสงัเกตหรือข้อมูลอ่ืน ๆ) มี ไม่มี ไม่ต้องมี 

 ๔.๑๑ ใบเสรจ็รบัเงนิค่าปรบั     

 ๔.๑๒ หนังสอืมอบหมายใหร้บัผดิชอบดแูลบ ารุงรกัษาและตรวจสอบ
ความช ารุดบกพร่อง (ขอ้ ๑๘๔) 

    

 ๔.๑๓ หนังสอืแจง้ใหผู้ข้าย/ผูร้บัจา้งด าเนินการแกไ้ขความช ารุด
บกพร่อง (ขอ้ ๑๘๕)    

    

 ๔.๑๔ รายงานผลการตรวจสอบความช ารุดบกพร่องก่อนคนื
หลกัประกนั (ขอ้ ๑๘๖) 

    

๕ เอกสำรเก่ียวกบักำรบริหำรพสัด ุ 

 ๕.๑ การลงบญัชหีรอืทะเบยีนคมุพสัดุ พรอ้มหลกัฐานการรบัเขา้บญัช ี
(ขอ้ ๒๐๓) 

    

 ๕.๒ เอกสารการเบกิจ่ายพสัดุ (ขอ้ ๒๐๔,  ๒๐๕)     

 ๕.๓ เอกสารการจดัท าแผนการซ่อมบ ารุงพสัดุ (ขอ้ ๒๑๒)     

๖ เอกสำรอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง (ถ้ำมี)     

      

      

      
 

 
 

  ลงชื่อ................................................ ผูจ้ดัท าแบบสอบทาน 
       (...............................................) 
                                                        ต าแหน่ง ..................................................... 
 
 
 
หมำยเหตุ ๑. ช่อง “หมายเหตุ” ใหก้รอกรายละเอยีดขอ้สงัเกต/ความเหน็ทีส่อดคลอ้งกบัผลการตรวจสอบ  
  เช่น มเีอกสารแต่ไม่ครบถว้น หรอืด าเนินการไม่เป็นตามขอ้ก าหนด เป็นตน้ 
 ๒. กรณีขัน้ตอนการจดัหาทีไ่ม่เกีย่วขอ้งใหข้า้มขัน้ตอนนัน้ไป 



 
 
 
 

ส ำนัก............................................................. กลุ่ม ............................... 
แบบสอบทำนควำมครบถ้วนของเอกสำรตำมกระบวนกำรจดัซ้ือจดัจ้ำง (งำนจ้ำงท่ีปรึกษำ)  

๑. ช่ือหน่วยงำน
......................................................................................................................................................................................... 
๒. วิธีกำรจดัซื้อจดัจ้ำง  (  ) ประกาศเชญิชวนทัว่ไป  โดยวธิ ี(  ) e-bidding  (  ) e-market  (  ) สอบราคา          
 (  ) คดัเลอืก       
 (  ) เฉพาะเจาะจง       
 เลขที.่............................ลงวนัที.่......................................   
๓. ข้อมูลเบือ้งต้น  
 รายการทีจ่ดัซื้อจดัจา้ง
....................................................................................................................................................................... 
 สญัญาเลขที.่....................................ลงวนัที.่.........................................   จ านวนเงนิ.............................................บาท 
 ทีม่าของเงนิ  (  ) เงนิงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  (  ) เงนิบ ารงุปี  (  ) เงนิอุดหนุน  (  ) เงนิกู ้ (  ) อื่นๆ
..................................... 
๔. ลกัษณะกำรตรวจสอบ 
       (  ) การตรวจสอบประกาศเชญิชวน       (  ) การตรวจสอบเอกสารสญัญา       
 (  ) การตรวจสอบการปฏบิตังิาน (  ) การตรวจสอบช่วงระยะเวลาประกนัและการใชป้ระโยชน์ 

 

ล ำดบั รำยกำรเอกสำร 
ผลกำรตรวจสอบ หมำยเหตุ 

(รำยละเอียดข้อสงัเกตหรือข้อมูลอ่ืน ๆ) มี ไม่มี ไม่ต้องมี 

๑ งบประมำณท่ีใช้ในกำรด ำเนินกำร      

 
๑.๑ ทีม่า เหตุผลความจ าเป็น และเอกสารเสนอโครงการเพื่อตัง้ค า
ของบประมาณ (พ.ร.บ. วธิกีารงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ ม.๒๕ – 
๓๐) 

    

 
๑.๒ เอกสารเกีย่วกบัทีม่างบประมาณ หลกัการและเหตุผลในการขอ
อนุมตัดิ าเนินโครงการ (พ.ร.บ. วธิกีารงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ ม.๒๕ – 
๓๐) 

    

๒ แผนกำรจดัซื้อจดัจ้ำงประจ ำปี     

 ๒.๑ แผนการจดัซื้อจดัจา้งประจ าปี และการพจิารณาเหน็ชอบของ
หวัหน้าหน่วยงาน (ม.๑๑, ขอ้ ๑๑)  

    

 ๒.๒ เอกสารรายงานพรอ้มเหตุผลใหห้วัหน้าหน่วยงานเพื่อขอความ
เหน็ชอบ กรณีมกีารเปลีย่นแปลงแผนการจดัซื้อจดัจา้ง (ขอ้ ๑๓) 

    

 
๒.๓ การประกาศเผยแพรแ่ผนการจดัซื้อจดัจา้งประจ าปี (ม.๑๑, ขอ้ 
๑๑) 

    

Rectangle



๒ 
 

ล ำดบั รำยกำรเอกสำร 
ผลกำรตรวจสอบ หมำยเหตุ 

(รำยละเอียดข้อสงัเกตหรือข้อมูลอ่ืน ๆ) มี ไม่มี ไม่ต้องมี 

๓ กระบวนกำรจำ้งท่ีปรึกษำ     
 

๓.๑ เอกสารการแต่งตัง้คณะกรรมการ หรอืมอบหมายเจา้หน้าทีห่รอื
บุคคลใดบุคคลหนึ่งจดัท าร่างขอบเขตของงานจา้งทีป่รกึษา และ
ก าหนดหลกัเกณฑก์ารพจิารณาคดัเลอืกขอ้เสนอ (ขอ้ ๑๐๓) 

    

 ๓.๒ เอกสารร่างขอบเขตของงานจา้งทีป่รกึษา และก าหนด
หลกัเกณฑก์ารพจิารณาคดัเลอืกขอ้เสนอ (ขอ้ ๑๐๓) 

    

 ๓.๓ รายละเอยีดของการค านวณอตัราค่าจา้งทีป่รกึษา (ขอ้ ๑๒๙)     

 ๓.๔ เอกสารการเผยแพร่ราคากลาง (หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วน
ที่สุด ที่ กค ๐๔๓๓.๒/ว ๒๐๖ ลว. ๑ พ.ค. ๒๕๖๒) 

    

 ๓.๕ เอกสารแบบตารางแสดงวงเงินงบประมาณทีไ่ดร้ับจัดสรรและ
รายละเอียดค่าใช้จ่ายการจา้งที่ปรกึษา ตามแบบ บก.๐๔ (หนังสือ
กรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ที่ กค ๐๔๓๓.๒/ว ๒๐๖ ลว. ๑ พ.ค. ๒๕๖๒) 

    

 ๓.๖ รายงานขอจ้างทีป่รกึษา พร้อมเอกสารประกอบและการ
อนุมตัจิากหวัหน้าหน่วยงาน (ขอ้ ๑๐๔) 

    

 กำรจ้ำงโดยวิธีประกำศเชิญชวนทัว่ไป     

 ๓.๗ ค าสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการด าเนินงานจา้งทีป่รกึษาโดยวธิี
ประกาศเชญิชวนทัว่ไป (ขอ้ ๑๐๕ (๑)) 

    

 ๓.๘ เอกสารการเผยแพร่ประกาศและเอกสารฯ (ขอ้ ๑๑๐)     

 ๓.๙ เอกสารรายชื่อผูข้อรบั/ขอซือ้เอกสารเชญิชวน (ขอ้ ๑๑๐)     
 

๓.๑๐ เอกสารรายชื่อผูม้ายื่นซองขอ้เสนอ (ขอ้ ๑๑๓)     

 ๓.๑๑ เอกสารตรวจสอบการมผีลประโยชน์ร่วมกนั (ขอ้ ๑๑๔ (๒))     

 ๓.๑๒ รายงานผลการพจิารณา และการอนุมตัเิหน็ชอบ (ขอ้ ๑๑๔ 
(๔) , ๑๑๗) 

    

 ๓.๑๓ ประกาศผลผูช้นะงานจา้งทีป่รกึษา (ขอ้ ๑๑๘)     

 กำรจ้ำงโดยวิธีคดัเลอืก     

 ๓.๑๔ ค าสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการด าเนินงานจา้งทีป่รกึษาโดยวธิี
คดัเลอืก (ขอ้ ๑๐๕ (๒)) 

    

 ๓.๑๕ การขอรายชื่อทีป่รกึษาในสาขางานทีจ่ะจา้งจากศูนยข์อ้มลูที่
ปรกึษาฯ (ขอ้ ๑๑๙)  

    

 ๓.๑๖ หนังสอืเชญิชวนทีป่รกึษา (ขอ้ ๑๒๐)      

 ๓.๑๗ เอกสารรายชื่อผูม้ายื่นซองขอ้เสนอ (ขอ้ ๑๒๐ (๓))     

 ๓.๑๘ เอกสารตรวจสอบการมผีลประโยชน์ร่วมกนั (ขอ้ ๑๒๐ (๕))     



๓ 
 

ล ำดบั รำยกำรเอกสำร 
ผลกำรตรวจสอบ หมำยเหตุ 

(รำยละเอียดข้อสงัเกตหรือข้อมูลอ่ืน ๆ) มี ไม่มี ไม่ต้องมี 

 ๓.๑๙ รายงานผลการพจิารณา และการอนุมตัเิหน็ชอบ (ขอ้ ๑๒๒)      

 ๓.๒๐ ประกาศผลผูไ้ดร้บัการคดัเลอืกในงานจา้งทีป่รกึษา (ขอ้ 
๑๒๓)  

    

 กำรจ้ำงโดยวิธีเฉพำะเจำะจง     

 ๓.๒๑ ค าสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการด าเนินงานจา้งทีป่รกึษาโดยวธิี
เฉพาะเจาะจง (ขอ้ ๑๐๕ (๓)) 

    

 ๓.๒๒ หนังสอืเชญิชวนทีป่รกึษา (ขอ้ ๑๒๔)     

 ๓.๒๓ ผลการพจิารณาขอ้เสนอ และเจรจาต่อรองกบัทีป่รกึษา (ขอ้ 
๑๒๔)  

    

 ๓.๒๔ ประกาศผลผูไ้ดร้บัการคดัเลอืกในงานจา้งทีป่รกึษา (ขอ้ 
๑๒๕) 

    

 กำรอทุธรณ์     

 
๓.๒๕ หนงัสอือุทธรณ์ของผูย้ืน่ขอ้เสนอ กรณีทีม่กีารอุทธรณ์ (ม.๑๑๖, 
๑๑๗) 

    

 
๓.๒๖ รายงานผลการพจิารณาและวนิิจฉยัอทุธรณ์ของหน่วยงาน
ของรฐั (ม.๑๑๘) 

    

๔ เอกสำรเก่ียวกบัสญัญำ/ข้อตกลง และกำรบริหำรสญัญำ     

 ๔.๑ ค าสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ (ขอ้ ๑๐๕ (๔))     

 ๔.๒ การเผยแพร่สาระส าคญัของสญัญาหรอืขอ้ตกลง (ม.๙๘)     

 ๔.๓ หลกัประกนัสญัญา (ขอ้ ๑๖๗ - ๑๖๙)     

 
๔.๔ หลกัฐานการแก้ไขสญัญา และการอนุมตัิจากผู้มีอ านาจ (ม.
๙๗,  ขอ้ ๑๖๕) 

    

 
๔.๕ หนังสอืแจง้ส่งมอบ ใบตรวจรบัพสัดุ และรายงานผลการตรวจ
รบั (ขอ้ ๑๗๕) 

    

 
๔.๖ หลกัฐานความเหน็แยง้ กรณีกรรมการตรวจรบัพสัดบุางคนไม่
ยอมรบังาน (ขอ้ ๑๗๙ (๕)) 

    

 ๔.๗ เอกสารประกอบการเบกิจ่าย และใบเสรจ็รบัเงนิ      

 ๔.๘ หนังสอืแจง้การเรยีกค่าปรบัตามสญัญา (ขอ้ ๑๘๑)     

 ๔.๙ หนังสอืแจง้สงวนสทิธิก์ารเรยีกค่าปรบั (ขอ้ ๑๘๑)     
 

๔.๑๐ หนังสอืแจง้ค่าปรบั และหนังสอืผูร้บัจา้งแจง้ความยนิยอมเสยี
ค่าปรบั (ขอ้ ๑๘๓) 

    

 ๔.๑๑ ใบเสรจ็รบัเงนิค่าปรบั     

๕ เอกสำรอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง (ถ้ำมี)     



๔ 
 

ล ำดบั รำยกำรเอกสำร 
ผลกำรตรวจสอบ หมำยเหตุ 

(รำยละเอียดข้อสงัเกตหรือข้อมูลอ่ืน ๆ) มี ไม่มี ไม่ต้องมี 

      

      

      

 
 

  ลงชื่อ................................................ ผูจ้ดัท าแบบสอบทาน 
      (...............................................) 
                                                         ต าแหน่ง .............................................. 
 
 
หมำยเหตุ ๑. ช่อง “หมายเหตุ” ใหก้รอกรายละเอยีดขอ้สงัเกต/ความเหน็ทีส่อดคลอ้งกบัผลการตรวจสอบ  
  เช่น มเีอกสารแต่ไม่ครบถว้น หรอืด าเนินการไม่เป็นตามขอ้ก าหนด เป็นตน้ 
 ๒. กรณีขัน้ตอนการจดัหาทีไ่ม่เกีย่วขอ้งใหข้า้มขัน้ตอนนัน้ไป 
      



 
 
 
 

ส ำนัก............................................................. กลุ่ม ............................... 
แบบสอบทำนควำมครบถ้วนของเอกสำรตำมกระบวนกำรจดัซ้ือจดัจ้ำง (งำนจ้ำงก่อสร้ำง)  

๑. ช่ือหน่วยงำน
......................................................................................................................................................................................... 
๒. วิธีกำรจดัซื้อจดัจ้ำง  (  ) ประกาศเชญิชวนทัว่ไป  โดยวธิ ี(  ) e-bidding  (  ) e-market  (  ) สอบราคา          
 (  ) คดัเลอืก       
 (  ) เฉพาะเจาะจง       
 เลขที.่............................ลงวนัที.่......................................   
๓. ข้อมูลเบือ้งต้น  
 รายการทีจ่ดัซื้อจดัจา้ง
....................................................................................................................................................................... 
 สญัญาเลขที.่....................................ลงวนัที.่.........................................   จ านวนเงนิ.............................................บาท 
 ทีม่าของเงนิ  (  ) เงนิงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  (  ) เงนิบ ารงุปี  (  ) เงนิอุดหนุน  (  ) เงนิกู ้ (  ) อื่นๆ
..................................... 
๔. ลกัษณะกำรตรวจสอบ 
       (  ) การตรวจสอบประกาศเชญิชวน       (  ) การตรวจสอบเอกสารสญัญา       
 (  ) การตรวจสอบการปฏบิตังิาน (  ) การตรวจสอบช่วงระยะเวลาประกนัและการใชป้ระโยชน์ 

 

ล ำดบั รำยกำรเอกสำร 
ผลกำรตรวจสอบ 

หมำยเหตุ 
(รำยละเอียดข้อสงัเกตหรือข้อมูลอ่ืน ๆ) ม ี

ไม่
ม ี

ไม่ต้องม ี

๑ งบประมำณท่ีใช้ในกำรด ำเนินกำร  

 
๑.๑ ทีม่า เหตุผลความจ าเป็น และเอกสารเสนอโครงการเพื่อตัง้ค าขอ
งบประมาณ (พ.ร.บ. วธิกีารงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ ม.๒๕ – ๓๐) 

    

 
๑.๒ เอกสารเกีย่วกบัทีม่างบประมาณ หลกัการและเหตุผลในการขอ
อนุมตัดิ าเนินโครงการ (พ.ร.บ.วธิกีารงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ ม.๒๕ – 
๓๐) 

    

๒ แผนกำรจดัซื้อจดัจ้ำงประจ ำปี  

 
๒.๑ แผนการจดัซื้อจดัจา้งประจ าปี และการพจิารณาเหน็ชอบของ
หวัหน้าหน่วยงาน (ม.๑๑, ขอ้ ๑๑)  

    

 ๒.๒ เอกสารรายงานพรอ้มเหตุผลใหห้วัหน้าหน่วยงานเพื่อขอความ
เหน็ชอบ กรณีมกีารเปลีย่นแปลงแผนการจดัซื้อจดัจา้ง (ขอ้ ๑๓) 

     

 ๒.๓ การประกาศเผยแพรแ่ผนการจดัซื้อจดัจา้งประจ าปี (ม.๑๑, ขอ้ 
๑๑) 

    

๓ กระบวนกำรจดัซื้อจดัจ้ำง  

Rectangle



๒ 
 

ล ำดบั รำยกำรเอกสำร 
ผลกำรตรวจสอบ 

หมำยเหตุ 
(รำยละเอียดข้อสงัเกตหรือข้อมูลอ่ืน ๆ) ม ี

ไม่
ม ี

ไม่ต้องม ี

 
๓.๑ การแต่งตัง้คณะกรรมการหรือบุคคล เพื่อจดัท าแบบรูป
รายการงานก่อสรา้ง (ม.๖๑, ขอ้ ๒๑) 

    

 
๓.๒ การแต่งตัง้คณะกรรมการก าหนดราคากลางงานก่อสรา้ง (ม.๔ 
และ ประกาศคณะกรรมการราคากลางฯ) 

    

 
๓.๓ ขอ้มลูแสดงรายละเอยีดของการสบืและทีม่าการก าหนดราคา
กลาง (Backup sheet) (ประกาศคณะกรรมการราคากลางฯ) 

    

 
๓.๔ รายงานผลการค านวณราคากลาง และบญัชแีสดงปรมิาณและ
ราคา พรอ้มความเหน็ชอบราคากลาง (ประกาศคณะกรรมการราคา
กลางฯ) 

    

 ๓.๕ ประกาศเผยแพร่รายละเอยีดขอ้มลูราคากลาง (ม.๖๓)     

 ๓.๖ เอกสารแบบตารางแสดงวงเงนิงบประมาณทีไ่ดร้บัจดัสรรและราคา
กลางในงานจา้งก่อสรา้ง ตามแบบ บก.๐๑ (หนังสอืกรมบญัชกีลาง 
ด่วนที่สุด ที ่กค ๐๔๓๓.๒/ว ๒๐๖ ลว. ๑ พ.ค. ๒๕๖๒) 

    

 ๓.๗ รายงานขอซื้อหรอืขอจา้ง และการอนุมตัจิากหวัหน้าหน่วยงาน (ขอ้ 
๒๒)  

    

 กำรจดัหำโดยวิธีประกำศเชิญชวนทัว่ไป (e-bidding  e-market  และสอบรำคำ) 

 ๓.๘ ค าสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการพจิารณาผล (ขอ้ ๒๕ (๑))     

 ๓.๙ เอกสารการเผยแพร่ร่างประกาศฯ (ขอ้ ๔๕, ๔๖)     

 ๓.๑๐ เอกสารการรบัฟังความเหน็ฯ การพจิารณาและแจง้ผล (ขอ้ 
๔๗) 

    

 ๓.๑๑ เอกสารการเผยแพร่ร่างประกาศฯ ฉบบัปรบัปรุง (ขอ้ ๔๗)     

 ๓.๑๒ การเผยแพร่ประกาศและเอกสารฯ (ขอ้ ๔๘)     

 ๓.๑๓ เอกสารรายชื่อผูข้อรบั/ขอซื้อเอกสารเชญิชวน (ขอ้ ๔๙)     

 ๓.๑๔ เอกสารรายชื่อผูม้ายื่นซองขอ้เสนอ (ขอ้ ๕๕ (๑))     

 ๓.๑๕ เอกสารตรวจสอบการมผีลประโยชน์ร่วมกนั (ขอ้ ๕๕ (๒))     

 ๓.๑๖ รายงานผลการพจิารณา และการอนุมตัเิหน็ชอบ (ขอ้ ๕๕ (๔))     

 ๓.๑๗ ประกาศผลผูช้นะการเสนอราคา (ขอ้ ๕๙)     

 ๓.๑๘ หลกัประกนัการเสนอราคา (ขอ้ ๑๖๖)     

 กำรจดัหำโดยวิธีคดัเลือก 

 ๓.๑๙ ค าสัง่แตง่ตัง้คณะกรรมการซื้อหรอืจา้งโดยวธิคีดัเลอืก (ขอ้ ๒๕ 
(๓)) 

    

 ๓.๒๐ หนังสอืเชญิชวนผูป้ระกอบการทุกราย (ขอ้ ๗๔ (๑))     



๓ 
 

ล ำดบั รำยกำรเอกสำร 
ผลกำรตรวจสอบ 

หมำยเหตุ 
(รำยละเอียดข้อสงัเกตหรือข้อมูลอ่ืน ๆ) ม ี

ไม่
ม ี

ไม่ต้องม ี

 ๓.๒๑ เอกสารรายชื่อผูม้ายื่นซองขอ้เสนอ (ขอ้ ๗๔ (๓))     

 ๓.๒๒ เอกสารตรวจสอบการมผีลประโยชน์ร่วมกนั (ขอ้ ๗๔ (๔))     

 ๓.๒๓ รายงานผลการพจิารณา และการอนุมตัเิหน็ชอบ (ขอ้ ๗๔ (๔))     

 ๓.๒๔ ประกาศผลผูไ้ดร้บัการคดัเลอืก (ขอ้ ๗๗)     

 กำรจดัหำโดยวิธีเฉพำะเจำะจง 

 ๓.๒๕ ค าสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการซื้อหรอืจา้งโดยวธิเีฉพาะเจาะจง (ขอ้ ๒๕ 
(๔)) 

    

 ๓.๒๖ หนังสอืเชญิชวนผูป้ระกอบการ (ขอ้ ๗๘ (๑))     

 ๓.๒๗ เอกสารการต่อรองราคา (ขอ้ ๗๘ (๑))     

 ๓.๒๘ รายงานผลการพจิารณา และการอนุมตัเิหน็ชอบ (ขอ้ ๗๘ (๒))     

 ๓.๒๙ ประกาศผลผูไ้ดร้บัการคดัเลอืก (ขอ้ ๘๑)     

 กำรอทุธรณ์ของผู้เสนอรำคำ     

 ๓.๓๐ หนังสอือุทธรณ์ของผูย้ื่นขอ้เสนอ กรณีทีม่กีารอุทธรณ์ (ม.๑๑๖, 
๑๑๗) 

    

 ๓.๓๑ รายงานผลการพจิารณาและวนิิจฉยัอทุธรณ์ของหน่วยงานของ
รฐั (ม.๑๑๘) 

    

๔ เอกสำรเก่ียวกบัสญัญำ/ข้อตกลง และกำรบริหำรสญัญำ  

 
๔.๑ ค าสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุในงานจา้งก่อสรา้ง (ขอ้ ๒๕ 
(๕)) 

    

 
๔.๒ หลกัฐานตรวจสอบคุณวฒุขิองผูค้วบคุมงานก่อสรา้งของผูร้บัจา้ง  
(ขอ้ ๑๗๖ (๑)) 

    

 
๔.๓ เอกสารการพจิารณาการสัง่หยุดงานหรอืพกังานของผูค้วบคุม
งาน และรายงานหวัหน้าหน่วยงานของรฐัเพื่อพจิารณาสัง่การต่อไป (ขอ้ 
๑๗๖ (๒)) 

    

 
๔.๔ หลกัฐานการออกตรวจงานจา้ง ณ สถานทีท่ีก่ าหนดไวใ้นสญัญา
หรอืทีต่กลง (ขอ้ ๑๗๖ (๓)) 

    

 
๔.๕ หลกัฐานความเหน็แยง้ กรณีกรรมการตรวจรบัพสัดบุางคนไมย่อมรบั
งาน (ขอ้ ๑๗๖ (๗)) 

    

 ๔.๖ ค าสัง่แต่งตัง้ผูค้วบคุมงาน (ขอ้ ๑๗๗)     

 
๔.๗ รายงานผูค้วบคมุงานประจ าวนัและประจ าสปัดาห ์(ขอ้ ๑๗๘ 
(๑)) 

    

 
๔.๘ เอกสารการสัง่หยุดงานหรอืพกังานของผูค้วบคมุงาน (ขอ้ ๑๗๘ 
(๒)) 

    



๔ 
 

ล ำดบั รำยกำรเอกสำร 
ผลกำรตรวจสอบ 

หมำยเหตุ 
(รำยละเอียดข้อสงัเกตหรือข้อมูลอ่ืน ๆ) ม ี

ไม่
ม ี

ไม่ต้องม ี

 
๔.๙ รายงานผลการปฏบิตังิานของผูร้บัจา้งว่าเป็นไปตามสญัญา
หรอืไม่  ในวนัก าหนดเริม่งานของผูร้บัจา้งตามสญัญาและในวนัถงึ
ก าหนดส่งมอบงานแต่ละงวด (ขอ้ ๑๗๘ (๔))  

    

 ๔.๑๐ การเผยแพร่สาระส าคญัของสญัญาหรอืขอ้ตกลง (ม.๙๘)     

 ๔.๑๑ หลกัประกนัสญัญา (ขอ้ ๑๖๗-๑๖๙)     

 
๔.๑๒ หลกัฐานการแก้ไขสญัญา และการอนุมตัิจากผู้มีอ านาจ (ม.
๙๗,  ขอ้ ๑๖๕) 

    

 
๔.๑๓ หนังสอืแจง้ส่งมอบงาน ใบตรวจรบังาน และรายงานผลการ
ตรวจรบัพสัดุ (ขอ้ ๑๗๖) 

    

 ๔.๑๔ เอกสารประกอบการเบกิจ่าย และใบเสรจ็รบัเงนิ     

 ๔.๑๕ หนังสอืแจง้การเรยีกค่าปรบัตามสญัญา (ขอ้ ๑๘๑)     

 ๔.๑๖ หนังสอืแจง้สงวนสทิธิก์ารเรยีกค่าปรบั (ขอ้ ๑๘๑)     

 
๔.๑๗ หนังสอืแจง้ค่าปรบั และหนังสอืผูร้บัจา้งแจง้ความยนิยอมเสยี
ค่าปรบั (ขอ้ ๑๘๓) 

    

 ๔.๑๘ ใบเสรจ็รบัเงนิค่าปรบั     

 ๔.๑๙ เอกสารที่เกี่ยวข้องกบัการค านวณเงนิชดเชยค่าก่อสร้าง 
(ค่า K) ตามหนังสือส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 
๐๒๐๓/ว ๑๐๙ ลว. ๑๙ ส.ค. ๒๕๓๒  

    

 ๔.๒๐ หนังสอืมอบหมายใหร้บัผดิชอบดแูลบ ารุงรกัษาและตรวจสอบ
ความช ารุดบกพร่อง (ขอ้ ๑๘๔) 

    

 ๔.๒๑ หนังสอืแจง้ใหผู้ร้บัจา้งด าเนินการแก้ไขความช ารุดบกพร่อง (ขอ้ 
๑๘๕)    

    

 ๔.๒๒ รายงานผลการตรวจสอบความช ารุดบกพร่อง ก่อนคนื
หลกัประกนั (ขอ้ ๑๘๖) 

    

๕ เอกสำรเก่ียวกบักำรบริหำรพสัด ุ

 ๕.๑ การลงบญัชหีรอืทะเบยีนคมุพสัดุ พรอ้มหลกัฐานการรบัเขา้บญัช ี
(ขอ้ ๒๐๓) 

    

 ๕.๒ เอกสารการจดัท าแผนการซ่อมบ ารุงพสัดุ (ขอ้ ๒๑๒)     

๖ เอกสำรอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง (ถ้ำมี)     

      

      

      

 



๕ 
 

 
  ลงชื่อ................................................ ผูจ้ดัท าแบบสอบทาน 

       (...............................................) 
                                                          ต าแหน่ง .............................................. 
 
 
 
หมำยเหตุ ๑. ช่อง “หมายเหตุ” ใหก้รอกรายละเอยีดขอ้สงัเกต/ความเหน็ทีส่อดคลอ้งกบัผลการตรวจสอบ  
  เช่น มเีอกสารแต่ไม่ครบถว้น หรอืด าเนินการไม่เป็นตามขอ้ก าหนด เป็นตน้ 
 ๒. กรณีขัน้ตอนการจดัหาทีไ่ม่เกีย่วขอ้งใหข้า้มขัน้ตอนนัน้ไป 
 
 



 
 
 
 

ส ำนัก............................................................. กลุ่ม ............................... 
แบบสอบทำนควำมครบถ้วนของเอกสำรตำมกระบวนกำรจดัซ้ือจดัจ้ำง (งำนจ้ำงออกแบบ)  

๑. ช่ือหน่วยงำน
......................................................................................................................................................................................... 
๒. วิธีกำรจดัซื้อจดัจ้ำง  (  ) ประกาศเชญิชวนทัว่ไป  โดยวธิ ี(  ) e-bidding  (  ) e-market  (  ) สอบราคา          
 (  ) คดัเลอืก       
 (  ) เฉพาะเจาะจง       
 เลขที.่............................ลงวนัที.่......................................   
๓. ข้อมูลเบือ้งต้น  
 รายการทีจ่ดัซื้อจดัจา้ง
....................................................................................................................................................................... 
 สญัญาเลขที.่....................................ลงวนัที.่.........................................   จ านวนเงนิ.............................................บาท 
 ทีม่าของเงนิ  (  ) เงนิงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  (  ) เงนิบ ารงุปี  (  ) เงนิอุดหนุน  (  ) เงนิกู ้ (  ) อื่นๆ
..................................... 
๔. ลกัษณะกำรตรวจสอบ 
       (  ) การตรวจสอบประกาศเชญิชวน       (  ) การตรวจสอบเอกสารสญัญา       
 (  ) การตรวจสอบการปฏบิตังิาน (  ) การตรวจสอบช่วงระยะเวลาประกนัและการใชป้ระโยชน์ 

 

ล ำดบั รำยกำรเอกสำร 
ผลกำรตรวจสอบ หมำยเหตุ 

(รำยละเอียดข้อสงัเกตหรือขอ้มลูอ่ืน ๆ) มี ไม่มี ไม่ต้องมี 

๑ งบประมำณท่ีใช้ในกำรด ำเนินกำร      

 
๑.๑ ทีม่า เหตุผลความจ าเป็น และเอกสารเสนอโครงการเพื่อตัง้ค าขอ
งบประมาณ (พ.ร.บ. วธิกีารงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ ม.๒๕ – ๓๐) 

    

 
๑.๒ เอกสารเกีย่วกบัทีม่างบประมาณ หลกัการและเหตุผลในการขอ
อนุมตัดิ าเนินโครงการ (พ.ร.บ. วธิกีารงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ ม.๒๕ – 
๓๐) 

    

๒ แผนกำรจดัซื้อจดัจ้ำงประจ ำปี      

 
๒.๑ แผนการจดัซื้อจดัจา้งประจ าปี และการพจิารณาเหน็ชอบของ
หวัหน้าหน่วยงาน (ม.๑๑, ขอ้ ๑๑) 

    

 ๒.๒ เอกสารรายงานพรอ้มเหตผุลใหห้วัหน้าหน่วยงานเพื่อขอความ
เหน็ชอบ กรณีมกีารเปลีย่นแปลงแผนการจดัซื้อจดัจา้ง (ขอ้ ๑๓) 

    

 ๒.๓ การประกาศเผยแพรแ่ผนการจดัซื้อจดัจา้งประจ าปี (ม.๑๑, ขอ้ ๑๑)     

๓ กระบวนกำรจดัจ้ำง     

Rectangle



๒ 
 

ล ำดบั รำยกำรเอกสำร 
ผลกำรตรวจสอบ หมำยเหตุ 

(รำยละเอียดข้อสงัเกตหรือขอ้มลูอ่ืน ๆ) มี ไม่มี ไม่ต้องมี 

 ๓.๑ เอกสารการแต่งตัง้คณะกรรมการ หรอืมอบหมายเจา้หน้าทีห่รอื
บุคคล ท าร่างขอบเขตของงาน (TOR) (ขอ้ ๑๓๙) 

    

 ๓.๒ เอกสารร่างขอบเขตของงาน (TOR) รวมทัง้การก าหนด
หลกัเกณฑ์การพจิารณาคดัเลอืกเอกสารร่างขอบเขตของงานจา้ง
ออกแบบ (ขอ้ ๑๓๙) 

    

 ๓.๓ เอกสารรายละเอยีดการก าหนดอตัราค่าจา้ง (ม.๙๐ และ
กฎกระทรวงก าหนดอตัราค่าจา้งผูใ้หบ้รกิารงานจา้งออกแบบหรอื
ควบคุมงานก่อสรา้ง พ.ศ. ๒๕๖๒) 

    

 ๓.๔ เอกสารแบบตารางแสดงวงเงนิงบประมาณทีไ่ดร้บัจดัสรรและราคา
กลางในงานจ้างออกแบบ ตามแบบ บก.๐๓ (หนังสือกรมบญัชกีลาง 
ด่วนที่สุด ที ่กค ๐๔๓๓.๒/ว ๒๐๖ ลว. ๑ พ.ค. ๒๕๖๒) 

    

 ๓.๕ รายงานขอซื้อหรอืขอจา้ง และการอนุมตัจิากหวัหน้าหน่วยงาน (ขอ้ 
๑๔๐) 

    

 กำรจดัจ้ำงโดยวิธีประกำศเชิญชวนทัว่ไป      

 ๓.๖ ค าสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการด าเนินงานจา้งออกแบบโดยวธิปีระกาศเชญิ
ชวน (ขอ้ ๑๔๑) 

    

 ๓.๗ เอกสารจา้งออกแบบดว้ยวธิปีระกาศเชญิชวนทัว่ไป พรอ้มประกาศเชญิ
ชวน (ขอ้ ๑๐๙) 

    

 ๓.๘ เอกสารการเผยแพร่ประกาศและเอกสารฯ (ขอ้ ๑๔๕)     

 ๓.๙ เอกสารรายชื่อผูข้อรบั/ขอซือ้เอกสารเชญิชวน (ขอ้ ๑๔๕)     

 ๓.๑๐ เอกสารรายชื่อผูม้ายื่นซองขอ้เสนอ (ขอ้ ๑๔๕)     

 ๓.๑๑ เอกสารตรวจสอบการมผีลประโยชน์ร่วมกนั (ขอ้ ๑๔๖)     

 ๓.๑๒ รายงานผลการพจิารณา และการอนุมตัเิหน็ชอบ (ขอ้ ๑๔๖, 
๑๔๗) 

    

 ๓.๑๓ ประกาศผลผูช้นะงานจา้งออกแบบ (ขอ้ ๑๔๘)     

 กำรจดัจ้ำงโดยวิธีคดัเลือก     

 
๓.๑๔ ค าสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการด าเนินงานจา้งออกแบบโดยวธิี
คดัเลอืก (ขอ้ ๑๔๑) 

    

 ๓.๑๕ หนังสอืเชญิชวนผูใ้หบ้รกิารทีม่คีุณสมบตัติามทีก่ าหนด (ขอ้ ๑๔๙)     

 ๓.๑๖ รายชื่อผูใ้หบ้รกิารทีส่่งหนงัสอืเชญิชวน (ขอ้ ๑๔๙ (๑))     

 ๓.๑๗ รายชื่อผูใ้หบ้รกิารทีม่ายืน่ขอ้เสนอ (ขอ้ ๑๔๙ (๓))     

 ๓.๑๘ เอกสารตรวจสอบการมผีลประโยชน์รว่มกนั (ขอ้ ๑๔๙ (๕))     

 ๓.๑๙ รายงานผลการพจิารณา และการอนุมตัเิหน็ชอบ (ขอ้ ๑๔๙ (๗))     



๓ 
 

ล ำดบั รำยกำรเอกสำร 
ผลกำรตรวจสอบ หมำยเหตุ 

(รำยละเอียดข้อสงัเกตหรือขอ้มลูอ่ืน ๆ) มี ไม่มี ไม่ต้องมี 

 ๓.๒๐ ประกาศผลผูไ้ดร้บัการคดัเลอืกในงานจา้งออกแบบ (ขอ้ ๑๕๑)     

 กำรจดัจ้ำงโดยวิธีเฉพำะเจำะจง     

 
๓.๒๑ ค าสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการด าเนินงานจา้งออกแบบโดยวธิี
เฉพาะเจาะจง (ขอ้ ๑๔๑) 

    

 
๓.๒๒ หนังสอืเชญิชวนผูใ้หบ้รกิารรายใดรายหนึ่งซึง่เคยทราบหรอืเคย
เหน็ความสามารถแลว้ (ขอ้ ๑๕๒ (๑)) 

    

 ๓.๒๓ เอกสารตรวจสอบการมผีลประโยชน์รว่มกนั (ขอ้ ๑๕๒ (๒))      

 ๓.๒๔ รายงานผลการพจิารณา และการอนุมตัเิหน็ชอบ (ขอ้ ๑๕๒ (๓))     

 ๓.๒๕ ประกาศผลผูไ้ดร้บัการคดัเลอืกในงานจา้งออกแบบ (ขอ้ ๑๕๓)     

 กำรจดัจ้ำงโดยวิธีประกวดแบบ     

 
๓.๒๖ ค าสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการด าเนินงานจา้งออกแบบโดยวธิปีระกวด
แบบ (ขอ้ ๑๔๑) 

    

 
ขัน้ตอนท่ี ๑ กำรประกวดแนวควำมคิดในกำรออกแบบ 
๓.๒๗ เอกสารการเผยแพร่ประกาศและเอกสารฯ (ขอ้ ๑๕๕ (๑)) 

    

 ๓.๒๘ เอกสารรายชื่อผูข้อรบั/ขอซื้อเอกสารเชญิชวน (ขอ้ ๑๕๕ (๑))     

 ๓.๒๙ เอกสารรายชื่อผูใ้หบ้รกิารทีม่ายื่นขอ้เสนอ (ขอ้ ๑๕๕) (๑))     

 ๓.๓๐ เอกสารตรวจสอบการมผีลประโยชน์รว่มกนั (ขอ้ ๑๕๕ (๑))     

 ๓.๓๑ รายงานผลการพจิารณา และการอนุมตัเิหน็ชอบ (ขอ้ ๑๕๕ (๑))     

 
๓.๓๒ ประกาศผูไ้ดร้บัการคดัเลอืก แนวความคดิในขัน้ตอนที ่๑ (ขอ้ ๑๕๕ 
(๑)) 

    

 
ขัน้ตอนท่ี ๒ กำรประกวดแบบ 
๓.๓๓ เอกสารแสดงการพฒันาแนวคดิของผูใ้หบ้รกิาร (ขอ้ ๑๕๕ (๒)) 

    

 
๓.๓๔ เอกสารตรวจสอบการมผีลประโยชน์ร่วมกนั การตรวจสอบความ
ครบถว้นถูกตอ้งของเอกสาร และการคดัเลอืกผูช้นะการประกวดแบบ 
(ขอ้ ๑๕๕ (๒)) 

    

 ๓.๓๕ รายงานผลการพจิารณา และการอนุมตัเิหน็ชอบ (ขอ้ ๑๕๕ (๒))     

 ๓.๓๖ ประกาศผลผูช้นะในงานจา้งออกแบบงานก่อสรา้ง (ขอ้ ๑๕๖)     

 
๓.๓๗ เอกสารการก าหนดเงนิค่าตอบแทนใหก้บัผูเ้ขา้ประกวดแบบ (ขอ้ 
๑๕๗) 

    

 กำรอทุธรณ์     

 
๓.๓๘ หนังสอือุทธรณ์ของผูย้ื่นขอ้เสนอ กรณีทีม่กีารอุทธรณ์ (ม.๑๑๖, 
๑๑๗) 

    



๔ 
 

ล ำดบั รำยกำรเอกสำร 
ผลกำรตรวจสอบ หมำยเหตุ 

(รำยละเอียดข้อสงัเกตหรือขอ้มลูอ่ืน ๆ) มี ไม่มี ไม่ต้องมี 

 
๓.๓๙ รายงานผลการพจิารณาและวนิิจฉยัอทุธรณ์ของหน่วยงานของรฐั (ม.
๑๑๘) 

    

๔ เอกสำรเก่ียวกบัสญัญำ/ข้อตกลง และกำรบริหำรสญัญำ     

 
๔.๑ ค าสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุในงานจา้งออกแบบ (ขอ้ 
๑๔๑) 

    

 ๔.๒ การเผยแพร่สาระส าคญัของสญัญาหรอืขอ้ตกลง (ม.๙๘)     

 ๔.๓ หลกัประกนัสญัญา (ขอ้ ๑๖๗ - ๑๖๙)     

 
๔.๔ หลกัฐานการแกไ้ขสญัญา และการอนุมตัจิากผูม้อี านาจ (ม.๙๗, ขอ้ 
๑๖๕) 

    

 
๔.๕ หนังสอืแจง้ส่งมอบ ใบตรวจรบัพสัดุ และรายงานการตรวจรบั (ขอ้ 
๑๘๐) 

    

 
๔.๖ หลกัฐานความเหน็แยง้ กรณีกรรมการตรวจรบัพสัดุบางคนไม่ยอมรบั
งาน (ขอ้ ๑๘๐ (๖)) 

    

 ๔.๗ เอกสารประกอบการเบกิจ่าย และใบเสรจ็รบัเงนิ      

 ๔.๘ หนังสอืแจง้การเรยีกค่าปรบัตามสญัญา (ขอ้ ๑๘๑)     

 ๔.๙ หนังสอืแจง้สงวนสทิธิก์ารเรยีกค่าปรบั (ขอ้ ๑๘๑)     

 
๔.๑๐ หนังสอืแจง้คา่ปรบั และหนังสอืผูร้บัจา้งแจง้ความยนิยอมเสยี
ค่าปรบั (ขอ้ ๑๘๓) 

    

 ๔.๑๑ ใบเสรจ็รบัเงนิค่าปรบั     

๕ เอกสำรอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง (ถ้ำมี)     

      

      

      

 
 

  ลงชื่อ................................................ ผูจ้ดัท าแบบสอบทาน 
      (...............................................) 
                                                       ต าแหน่ง .................................................... 
 
 
 
หมำยเหตุ ๑. ช่อง “หมายเหตุ” ใหก้รอกรายละเอยีดขอ้สงัเกต/ความเหน็ทีส่อดคลอ้งกบัผลการตรวจสอบ  
  เช่น มเีอกสารแต่ไม่ครบถว้น หรอืด าเนินการไม่เป็นตามขอ้ก าหนด เป็นตน้ 



๕ 
 

 ๒. กรณีขัน้ตอนการจดัหาทีไ่ม่เกีย่วขอ้งใหข้า้มขัน้ตอนนัน้ไป 
 
 



 
 
 
 

ส ำนัก............................................................. กลุ่ม ............................... 
แบบสอบทำนควำมครบถ้วนของเอกสำรตำมกระบวนกำรจดัซ้ือจดัจ้ำง (งำนจ้ำงควบคมุงำน)  

๑. ช่ือหน่วยงำน
......................................................................................................................................................................................... 
๒. วิธีกำรจดัซื้อจดัจ้ำง  (  ) ประกาศเชญิชวนทัว่ไป  โดยวธิ ี(  ) e-bidding  (  ) e-market  (  ) สอบราคา          
 (  ) คดัเลอืก       
 (  ) เฉพาะเจาะจง       
 เลขที.่............................ลงวนัที.่......................................   
๓. ข้อมูลเบือ้งต้น  
 รายการทีจ่ดัซื้อจดัจา้ง
....................................................................................................................................................................... 
 สญัญาเลขที.่....................................ลงวนัที.่.........................................   จ านวนเงนิ.............................................บาท 
 ทีม่าของเงนิ  (  ) เงนิงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  (  ) เงนิบ ารงุปี  (  ) เงนิอุดหนุน  (  ) เงนิกู ้ (  ) อื่นๆ
..................................... 
๔. ลกัษณะกำรตรวจสอบ 
       (  ) การตรวจสอบประกาศเชญิชวน       (  ) การตรวจสอบเอกสารสญัญา       
 (  ) การตรวจสอบการปฏบิตังิาน (  ) การตรวจสอบช่วงระยะเวลาประกนัและการใชป้ระโยชน์ 

 

ล ำดบั รำยกำรเอกสำร 
ผลกำรตรวจสอบ หมำยเหตุ 

(รำยละเอียดขอ้สงัเกตหรือ ขอ้มูลอ่ืน ๆ) มี ไม่มี ไม่ต้องมี 

๑ งบประมำณท่ีใช้ในกำรด ำเนินกำร      

 
๑.๑ ทีม่า เหตุผลความจ าเป็น และเอกสารเสนอโครงการเพื่อตัง้ค าขอ
งบประมาณ (พ.ร.บ. วธิกีารงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ ม.๒๕ – ๓๐) 

    

 
๑.๒ เอกสารเกีย่วกบัทีม่างบประมาณ หลกัการและเหตุผลในการขอ
อนุมตัดิ าเนินโครงการ (พ.ร.บ. วธิกีารงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ ม.๒๕ – 
๓๐) 

    

๒ แผนกำรจดัซื้อจดัจ้ำงประจ ำปี      

 
๒.๑ แผนการจดัซื้อจดัจา้งประจ าปี และการพจิารณาเหน็ชอบของ
หวัหน้าหน่วยงาน (ม.๑๑, ขอ้ ๑๑) 

    

 ๒.๒ เอกสารรายงานพรอ้มเหตผุลใหห้วัหน้าหน่วยงานเพื่อขอความ
เหน็ชอบ กรณีมกีารเปลีย่นแปลงแผนการจดัซื้อจดัจา้ง (ขอ้ ๑๓) 

    

 ๒.๓ การประกาศเผยแพรแ่ผนการจดัซื้อจดัจา้งประจ าปี (ม.๑๑, ขอ้ ๑๑)     

๓ กระบวนกำรจดัจำ้ง     

Rectangle



๒ 
 

ล ำดบั รำยกำรเอกสำร 
ผลกำรตรวจสอบ หมำยเหตุ 

(รำยละเอียดขอ้สงัเกตหรือ ขอ้มูลอ่ืน ๆ) มี ไม่มี ไม่ต้องมี 

 ๓.๑ เอกสารการแต่งตัง้คณะกรรมการ หรอืมอบหมายเจา้หน้าทีห่รอื
บุคคล ท าร่างขอบเขตของงาน (TOR) (ขอ้ ๑๓๙) 

    

 ๓.๒ เอกสารร่างขอบเขตของงาน (TOR) รวมทัง้การก าหนด
หลกัเกณฑ์การพจิารณาคดัเลอืกเอกสารร่างขอบเขตของงานจา้ง
ควบคุมงาน (ขอ้ ๑๓๙) 

    

 ๓.๓ เอกสารรายละเอยีดการก าหนดอตัราค่าจา้ง (ม.๙๐ และ
กฎกระทรวงก าหนดอตัราค่าจา้งผูใ้หบ้รกิารงานจา้งออกแบบหรอื
ควบคุมงานก่อสรา้ง พ.ศ. ๒๕๖๒) 

    

 ๓.๔ เอกสารแบบตารางแสดงวงเงนิงบประมาณทีไ่ดร้บัจดัสรรและราคา
กลางในงานจา้งควบคุมงานก่อสรา้ง ตามแบบ บก.๐๒ (หนังสอื
กรมบญัชกีลาง ด่วนทีสุ่ด ที ่กค ๐๔๓๓.๒/ว ๒๐๖ ลว. ๑ พ.ค. ๒๕๖๒) 

    

 ๓.๕ รายงานขอซื้อหรอืขอจา้ง และการอนุมตัจิากหวัหน้าหน่วยงาน (ขอ้ 
๑๔๐) 

    

 กำรจดัจ้ำงโดยวิธีประกำศเชิญชวนทัว่ไป      

 ๓.๖ ค าสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการด าเนินงานจา้งควบคุมงานโดยวธิี
ประกาศเชญิชวนทัว่ไป (ขอ้ ๑๔๑) 

    

 ๓.๗ เอกสารการเผยแพร่ประกาศและเอกสารฯ (ขอ้ ๑๔๕)     

 ๓.๘ เอกสารรายชื่อผูข้อรบั/ขอซื้อเอกสารเชญิชวน (ขอ้ ๑๔๕)     

 ๓.๙ เอกสารรายชื่อผูม้ายื่นซองขอ้เสนอ (ขอ้ ๑๔๕)     

 ๓.๑๐ เอกสารตรวจสอบการมผีลประโยชน์ร่วมกนั (ขอ้ ๑๔๖)     

 ๓.๑๑ รายงานผลการพจิารณา และการอนุมตัเิหน็ชอบ (ขอ้ ๑๔๖, 
๑๔๗) 

    

 ๓.๑๒ ประกาศผลผูช้นะงานจา้งควบคุมงานก่อสรา้ง (ขอ้ ๑๔๘)     

 กำรจดัจ้ำงโดยวิธีคดัเลือก     

 
๓.๑๓ ค าสัง่แตง่ตัง้คณะกรรมการด าเนินงานจา้งควบคุมงานโดยวธิี
คดัเลอืก (ขอ้ ๑๔๑) 

    

 ๓.๑๔ หนังสอืเชญิชวนผูใ้หบ้รกิารทีม่คีุณสมบตัติามทีก่ าหนด (ขอ้ 
๑๔๙) 

    

 ๓.๑๕ รายชื่อผูใ้หบ้รกิารทีส่่งหนงัสอืเชญิชวน (ขอ้ ๑๔๙ (๑))     

 ๓.๑๖ รายชื่อผูใ้หบ้รกิารทีม่ายื่นขอ้เสนอ (ขอ้ ๑๔๙ (๓))     

 ๓.๑๗ เอกสารตรวจสอบการมผีลประโยชน์รว่มกนั (ขอ้ ๑๔๙ (๕))     

 ๓.๑๘ รายงานผลการพจิารณา และการอนุมตัเิหน็ชอบ (ขอ้ ๑๔๙ (๗))     

 
๓.๑๙ ประกาศผลผูไ้ดร้บัการคดัเลอืกในงานจา้งควบคุมงานก่อสรา้ง  
(ขอ้ ๑๕๑) 

    



๓ 
 

ล ำดบั รำยกำรเอกสำร 
ผลกำรตรวจสอบ หมำยเหตุ 

(รำยละเอียดขอ้สงัเกตหรือ ขอ้มูลอ่ืน ๆ) มี ไม่มี ไม่ต้องมี 

 กำรจดัจ้ำงโดยวิธีเฉพำะเจำะจง     

 
๓.๒๐ ค าสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการด าเนินงานจา้งควบคุมงานโดยวธิี
เฉพาะเจาะจง (ขอ้ ๑๔๑) 

    

 
๓.๒๑ หนังสอืเชญิชวนผูใ้หบ้รกิารรายใดรายหนึ่งซึง่เคยทราบหรอืเคย
เหน็ความสามารถแลว้ (ขอ้ ๑๕๒ (๑)) 

    

 ๓.๒๒ เอกสารตรวจสอบการมผีลประโยชน์รว่มกนั (ขอ้ ๑๕๒ (๒))     

 ๓.๒๓ รายงานผลการพจิารณา และการอนุมตัเิหน็ชอบ (ขอ้ ๑๕๒ (๓))     

 
๓.๒๔ ประกาศผลผูไ้ดร้บัการคดัเลอืกในงานจา้งควบคุมงานก่อสรา้ง (ขอ้ 
๑๕๓) 

    

 กำรอทุธรณ์     

 
๓.๒๖ หนังสอือุทธรณ์ของผูย้ื่นขอ้เสนอ กรณีทีม่กีารอุทธรณ์ (ม.๑๑๖, 
๑๑๗) 

    

 
๓.๒๗ รายงานผลการพจิารณาและวนิจิฉยัอุทธรณ์ของหน่วยงานของรฐั (ม.
๑๑๘) 

     

๔ เอกสำรเก่ียวกบัสญัญำ/ข้อตกลง และกำรบริหำรสญัญำ     

 
๔.๑ ค าสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุในงานจา้งควบคุมงาน (ขอ้ 
๑๔๑) 

    

 ๔.๒ การเผยแพร่สาระส าคญัของสญัญาหรอืขอ้ตกลง (ม.๙๘)     

 ๔.๓ หลกัประกนัสญัญา (ขอ้ ๑๖๗ - ๑๖๙)     

 
๔.๔ หลกัฐานการแกไ้ขสญัญา และการอนุมตัจิากผูม้อี านาจ (ม.๙๗, ขอ้ 
๑๖๕) 

    

 
๔.๕ หนังสอืแจง้ส่งมอบ ใบตรวจรบัพสัดุ และรายงานการตรวจรบั (ขอ้ 
๑๘๐) 

    

 
๔.๖ หลกัฐานความเหน็แยง้ กรณีกรรมการตรวจรบัพสัดุบางคนไม่ยอมรบั
งาน (ขอ้ ๑๘๐ (๖)) 

    

 ๔.๗ เอกสารประกอบการเบกิจ่าย และใบเสรจ็รบัเงนิ     

 ๔.๘ หนังสอืแจง้การเรยีกค่าปรบัตามสญัญา (ขอ้ ๑๘๑)     

 ๔.๙ หนังสอืแจง้สงวนสทิธิก์ารเรยีกค่าปรบั (ขอ้ ๑๘๑)     

 ๔.๑๐ หนังสอืแจง้คา่ปรบั และหนังสอืผูร้บัจา้งแจง้ความยนิยอมเสยี
ค่าปรบั (ขอ้ ๑๘๓) 

    

 ๔.๑๑ ใบเสรจ็รบัเงนิค่าปรบั     

๕ เอกสำรอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง (ถ้ำมี)     

      



๔ 
 

ล ำดบั รำยกำรเอกสำร 
ผลกำรตรวจสอบ หมำยเหตุ 

(รำยละเอียดขอ้สงัเกตหรือ ขอ้มูลอ่ืน ๆ) มี ไม่มี ไม่ต้องมี 

      

      

 
 

  ลงชื่อ................................................ ผูจ้ดัท าแบบสอบทาน 
       (...............................................) 
                                                        ต าแหน่ง .................................................... 
 
 
 
หมำยเหตุ ๑. ช่อง “หมายเหตุ” ใหก้รอกรายละเอยีดขอ้สงัเกต/ความเหน็ทีส่อดคลอ้งกบัผลการตรวจสอบ  
  เช่น มเีอกสารแต่ไม่ครบถว้น หรอืด าเนินการไม่เป็นตามขอ้ก าหนด เป็นตน้ 
 ๒. กรณีขัน้ตอนการจดัหาทีไ่ม่เกีย่วขอ้งใหข้า้มขัน้ตอนนัน้ไป 
 
 



 
 
 
 

ส ำนัก............................................................. กลุ่ม ............................... 
แบบสอบทำนควำมครบถ้วนของเอกสำรตำมกระบวนกำรจดัซ้ือจดัจ้ำง (งำนจดัซ้ือท่ีดินหรือส่ิงปลูก

สร้ำง)  

๑. ช่ือหน่วยงำน
......................................................................................................................................................................................... 
๒. วิธีกำรจดัซื้อจดัจ้ำง  (  ) ประกาศเชญิชวนทัว่ไป  โดยวธิ ี(  ) e-bidding  (  ) e-market  (  ) สอบราคา          
 (  ) คดัเลอืก       
 (  ) เฉพาะเจาะจง       
 เลขที.่............................ลงวนัที.่......................................   
๓. ข้อมูลเบือ้งต้น  
 รายการทีจ่ดัซื้อ
.................................................................................................................................................................................. 
 สญัญาเลขที.่....................................ลงวนัที.่.........................................   จ านวนเงนิ.............................................บาท 
 ทีม่าของเงนิ  (  ) เงนิงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  (  ) เงนิบ ารงุปี  (  ) เงนิอุดหนุน  (  ) เงนิกู ้ (  ) อื่นๆ
..................................... 
๔. ลกัษณะกำรตรวจสอบ 
       (  ) การตรวจสอบประกาศเชญิชวน       (  ) การตรวจสอบเอกสารสญัญา       
 (  ) การตรวจสอบการปฏบิตังิาน (  ) การตรวจสอบช่วงระยะเวลาประกนัและการใชป้ระโยชน์ 

 

ล ำดบั รำยกำรเอกสำร 
ผลกำรตรวจสอบ หมำยเหตุ 

(รำยละเอียดข้อสงัเกตหรือข้อมูลอ่ืน ๆ ) มี ไม่มี ไม่ต้องมี 

๑ งบประมำณท่ีใช้ในกำรด ำเนินกำร      

 
๑.๑ ทีม่า เหตุผลความจ าเป็น และเอกสารเสนอโครงการเพื่อตัง้ค าขอ
งบประมาณ (พ.ร.บ. วธิกีารงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ ม.๒๕ – ๓๐) 

    

 
๑.๒ เอกสารเกีย่วกบัทีม่างบประมาณ หลกัการและเหตุผลในการขอ
อนุมตัดิ าเนินโครงการ (พ.ร.บ. วธิกีารงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ ม.๒๕ – 
๓๐) 

    

๒ แผนกำรจดัซื้อจดัจ้ำงประจ ำปี      

 
๒.๑ แผนการจดัซื้อจดัจา้งประจ าปี และการพจิารณาเหน็ชอบของ
หวัหน้าหน่วยงาน (ม.๑๑, ขอ้ ๑๑) 

    

 ๒.๒ เอกสารรายงานพรอ้มเหตุผลใหห้วัหน้าหน่วยงานเพื่อขอความ
เหน็ชอบ กรณีมกีารเปลีย่นแปลงแผนการจดัซื้อ (ขอ้ ๑๓) 

    

Rectangle



๒ 
 

ล ำดบั รำยกำรเอกสำร 
ผลกำรตรวจสอบ หมำยเหตุ 

(รำยละเอียดข้อสงัเกตหรือข้อมูลอ่ืน ๆ ) มี ไม่มี ไม่ต้องมี 

 ๒.๓ การประกาศเผยแพรแ่ผนการจดัซื้อจดัจา้งประจ าปี (ม.๑๑, ขอ้ 
๑๑) 

    

๓ กระบวนกำรจดัซื้อ     

 ๓.๑ เอกสารการแต่งตัง้คณะกรรมการ หรอืมอบหมายเจา้หน้าทีห่รอื
บุคคล ท าร่างขอบเขตของงาน (TOR) (ขอ้ ๒๑) 

    

 ๓.๒ เอกสารร่างขอบเขตของงาน (TOR) รวมทัง้การก าหนด
หลกัเกณฑก์ารพจิารณาคดัเลอืก (ขอ้ ๒๑) 

    

 ๓.๓ เอกสารแสดงทีม่าของราคากลาง (ม.๔)     
 ๓.๔ ประกาศเผยแพร่รายละเอยีดขอ้มลูราคากลาง (ม.๖๓) 

 
    

 ๓.๕ เอกสารแบบตารางแสดงวงเงนิงบประมาณทีไ่ดร้บัจดัสรรและ
รายละเอยีดค่าใชจ้่าย ตามแบบ บก.๐๖ (หนังสอืกรมบญัชกีลาง ด่วน
ทีสุ่ด ที ่กค ๐๔๓๓.๒/ว ๒๐๖ ลว. ๑ พ.ค. ๒๕๖๒) 

    

 ๓.๖ รายงานขอซื้อหรอืขอจา้ง และการอนุมตัจิากหวัหน้าหน่วยงาน (ขอ้ 
๒๓) 

    

 กำรจดัหำโดยวิธีประกำศเชิญชวนทัว่ไป (วิธี e-bidding)     

 ๓.๗ ค าสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการพจิารณาผล (ขอ้ ๒๕ (๑))     

 ๓.๘ เอกสารการเผยแพร่ร่างประกาศฯ (ขอ้ ๔๕, ๔๖)     

 ๓.๙ เอกสารการรบัฟังความเหน็ฯ การพจิารณาและแจง้ผล (ขอ้ 
๔๗) 

    

 ๓.๑๐ เอกสารการเผยแพร่ร่างประกาศฯ ฉบบัปรบัปรุง (ขอ้ ๔๗)     

 ๓.๑๑ การเผยแพร่ประกาศและเอกสารฯ (๔๘)     

 ๓.๑๒ เอกสารรายชื่อผูข้อรบั/ขอซื้อเอกสารเชญิชวน (ขอ้ ๔๙)     

 ๓.๑๓ เอกสารรายชื่อผูม้ายื่นซองขอ้เสนอ (ขอ้ ๕๕ (๑))     

 ๓.๑๔ เอกสารตรวจสอบการมผีลประโยชน์ร่วมกนั (ขอ้ ๕๕ (๒))     

 
๓.๑๕ รายงานผลการพจิารณา และการอนุมตัเิหน็ชอบ  
(ขอ้ ๕๕ (๔)) 

    

 ๓.๑๖ ประกาศผลผูช้นะการเสนอราคา (ขอ้ ๕๙)     

 ๓.๑๗ หลกัประกนัการเสนอราคา (ขอ้ ๑๖๖)     

 กำรจดัหำโดยวิธีคดัเลือก     

 ๓.๑๘ ค าสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการซื้อหรอืจา้งโดยวธิคีดัเลอืก (ขอ้ ๒๕ 
(๓)) 

    



๓ 
 

ล ำดบั รำยกำรเอกสำร 
ผลกำรตรวจสอบ หมำยเหตุ 

(รำยละเอียดข้อสงัเกตหรือข้อมูลอ่ืน ๆ ) มี ไม่มี ไม่ต้องมี 

 ๓.๑๙ หนังสอืเชญิชวนผูป้ระกอบการทุกราย (ขอ้ ๗๔ (๑))     

 ๓.๒๐ เอกสารรายชื่อผูม้ายื่นซองขอ้เสนอ (ขอ้ ๗๔ (๓))     

 ๓.๒๑ เอกสารตรวจสอบการมผีลประโยชน์ร่วมกนั (ขอ้ ๗๔ (๔))     

 
๓.๒๒ รายงานผลการพจิารณา และการอนุมตัเิหน็ชอบ (ขอ้ ๗๔ 
(๔)) 

    

 ๓.๒๓ ประกาศผลผูไ้ดร้บัการคดัเลอืก (ขอ้ ๗๗)     

 กำรจดัหำโดยวิธีเฉพำะเจำะจง     

 
๓.๒๔ ค าสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง (ขอ้ ๒๕ (๔)) 

    

 ๓.๒๕ หนังสอืเชญิชวนผูป้ระกอบการ (ขอ้ ๗๘ (๑))     

 ๓.๒๖ เอกสารการต่อรองราคา (ขอ้ ๗๘ (๑))     

 
๓.๒๗ รายงานผลการพจิารณา และการอนุมตัเิหน็ชอบ (ขอ้ ๗๘ 
(๒)) 

    

 ๓.๒๘ ประกาศผลผูไ้ดร้บัการคดัเลอืก (ขอ้ ๘๑)     

 กำรอทุธรณ์     

 
๓.๒๙ หนังสอือุทธรณ์ของผูย้ืน่ขอ้เสนอ กรณีทีม่กีารอุทธรณ์ (ม.๑๑๖, 
๑๑๗) 

    

 
๓.๓๐ รายงานผลการพจิารณาและวนิิจฉยัอุทธรณ์ของหน่วยงานของรฐั (ม.
๑๑๘) 

    

๔ เอกสำรเก่ียวกบัสญัญำ/ข้อตกลง และกำรบริหำรสญัญำ      

 ๔.๑ ค าสัง่แต่งตัง้คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ (ขอ้ ๒๕ (๕))     

 ๔.2 การเผยแพร่สาระส าคญัของสญัญาหรอืขอ้ตกลง (ม.๙๘)     

 ๔.๓ หลกัประกนัสญัญา (ขอ้ ๑๖๗-๑๖๙)     

 
๔.๔ หลกัฐานการแกไ้ขสญัญา และการอนุมตัจิากผูม้อี านาจ (ม.๙๗, ขอ้ 
๑๖๕) 

    

 
๕.๔ ใบส่งของ/หนังสือแจ้งส่งมอบ ใบตรวจรบัพสัดุ และรายงาน
ผลการตรวจรบัพสัดุ (ขอ้ ๑๗๕) 

    

 
๔.๕ หลกัฐานความเหน็แยง้ กรณีกรรมการตรวจรบัพสัดุบางคนไม่
ยอมรบัพสัด ุ(ขอ้ ๑๗๕ (๗)) 

    

 ๔.๖ เอกสารประกอบการเบกิจ่าย และใบเสรจ็รบัเงนิ     

 ๔.๗ หนังสอืแจง้การเรยีกค่าปรบัตามสญัญา (ขอ้ ๑๘๑)     



๔ 
 

ล ำดบั รำยกำรเอกสำร 
ผลกำรตรวจสอบ หมำยเหตุ 

(รำยละเอียดข้อสงัเกตหรือข้อมูลอ่ืน ๆ ) มี ไม่มี ไม่ต้องมี 

 ๔.๘ หนังสอืแจง้สงวนสทิธิก์ารเรยีกค่าปรบั (ขอ้ ๑๘๑)     

 
๔.๙ หนังสอืแจง้ค่าปรบั และหนังสอืผูร้บัจา้งแจง้ความยนิยอมเสยี
ค่าปรบั (ขอ้ ๑๘๓) 

    

 ๔.๑๐ ใบเสรจ็รบัเงนิค่าปรบั     

๕ เอกสำรเก่ียวกบักำรบริหำรพสัด ุ     

 
๕.๑ การลงบญัชหีรอืทะเบยีนคมุพสัดุ พรอ้มหลกัฐานการรบัเขา้
บญัช(ีขอ้ ๒๐๓) 

    

๖ เอกสำรอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง (ถ้ำมี)     

      

      

 
  ลงชื่อ................................................ ผูจ้ดัท าแบบสอบทาน 

      (...............................................) 
                                                        ต าแหน่ง .................................................. 

หมำยเหตุ ๑. ช่อง “หมายเหตุ” ใหก้รอกรายละเอยีดขอ้สงัเกต/ความเหน็ทีส่อดคลอ้งกบัผลการตรวจสอบ  
  เช่น มเีอกสารแต่ไม่ครบถว้น หรอืด าเนินการไม่เป็นตามขอ้ก าหนด เป็นตน้ 
 ๒. กรณีขัน้ตอนการจดัหาทีไ่ม่เกีย่วขอ้งใหข้า้มขัน้ตอนนัน้ไป 


